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     ނސިޓްްރީ އފޮް އޑެޔިކުޝޭަންމި
 މލާެ، ދވިހެރިއާޖްެ      

 38TF/22/2024/-(IUL)22 ނަންބަރު:   

 ވޒަފީާގެ ފރުޞުތަު 
 

 އޮފިސަރ އެޑމްިނސިްޓްރޓޭވިް  މޤަމާު:

 01 ބޭނނުވްާ އދަދަު:

 ދާއިމީ ގިނތްި:މޤަމާގުެ 
 / މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޭޝނަް  ގެ އިދާރާފަންޑު ތޢަުލީމީ ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް:

 ރުފޔިާ  5,610/-މަހަކު  މސުރާަ:

 ރުފޔިާ  2,000/-މަހަކު  ސރަވސިް އލެވަނަސްް:

 ރުފިޔާ -/25އޮފހީަށް ހާޒިރުވާ ކޮންމެ ދުވަހަކަށް  ރސިކްް އލެވަނަސްް:

 އެލވަަންސް: ޑިއޓުީސްޕެޝަލް 
  ޓެކްނިކަލް/ސަޕޓޯް ކޯ އެލވަަންސް:

 35މުސާރާއިގެ %މަހަކު 
ނޑައެޅިފައިވާ އސުލޫުން ދެވޭނެއެވެ.700/-  ރުފިޔާ ކަ

 :އެލވަަންސް ފޯނު
 އިތުރުގަޑި:

 ރުފޔިާ  200/-މަހަކު 
 ލބިޭނެއެވެ. އިތުރު ގަޑީގެ ފައިސާ ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން

ނޑު  މަޤާމުގެ މައިގަ
 :މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖބިުތައް

 ްުމުވައްޒފަުންގެ ހާޟިރީ ބލެެހެއްޓުމާއި މުސާރަ ޝޓީު ތައްޔާރުކރުނ 
  ާމުވައްޒަފނުްގެ ޕާރފމޯަންސް އެޕްރައިޒަލް އާ ބެހޭގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހ

 ކަނތްައްތައްކުރުން 
 ަށް އެލިޔނުްތައް ސެކްޝނަަށް ލބިޭ ލިޔނުްތައް ބަލައި ގަތުމާއި ކަމބާެހޭ މުވައްޒަފނުްނ

 ޙަވާލުކުރުމުގެ މަސައްކަތް ކުރުން. 
 ިއިތުރުގަޑީގެ ރިޕޓޯް ތައްޔާރުކުރނުް  ،މުވައްޒަފުންގެ އިތުރުގަޑީގެ ހާޞިރީ ބެލހެެއްޓުމާއ 
  ެމުވައްޒަފނުްގެ ކޮނޓްްރެކޓްް، ވަޒީފާ ބަޔާން އަދި ޕަރސނަަލް ރިކޯޑް ފައިލް ބލެެހެއޓްުމުގ

 އނެްމެހާ ކނަްތައްކުރުން.
  ީްޝެޑިއުލް ތައްޔާރުކުރުމާއި ޗުއޓްީ ޗޓިް ތައްޔާރުކުރުމާއި، ސަލާމާއި ޗުއްޓީގެ ޗުއޓ

 ރެކޯޑްތައް ބލެެހެއޓްުން 
  ާއެޑިޔުކޝޭަން ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ކމޮޓިީގެ އިދާރީ މަސައްކތަްތައް ބެލހެެއްޓުމާއި ހަވލާުވެފައިވ

 މުވައްޒފަުނތެް ހލާަތެއްގައި އިދާރީ މަސައްކތަްކުރުން
 ެނޓްްރީ ރެކޑޯތްައް ބލެެހެއްޓުން ސޓްޮކް އަދި އނިްވ 
 ްނޑި ރަޖިސޓްްރީ ބލެެހެއޓްުނ  .ފަންޑުގެ އިމާރތާްތަކުގެ ތަޅުދަ



  ްަހޯދާ ޚިދުމތަްތަކާއި ތަކެތި ގތަުމަށް އެކި ފަރތާްތަކާއެކު ވެވޭ އެއބްަސްވނުްތއ
 ތައްޔާރުކުރުމާ ބެހޭ އނެްމެހާ މަސައްކަތް

  ްއޯޑަރ/ ސާރވިސް އޯޑަރ ފމޯް ހޯދާ ޚިދުމތަްތަކާއި ތަކެތި ގތަުމަށް ޕާރޗޭސ
ތައްޔާރުކުރުމާއި ގުޅޭގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހާ މަސައްކަތްތައް  ކުރނަްޖެހިއްޖެ 

 ހާލތަްތަކުގައިކުރުން 
  ްމުވައްޒަފާ ހަވާލުކުރެވިފައިވާ މސަައްކަތާ ގުޅޭގތޮުން ބލަަހައޓްަންޖެހޭ ފތޮްތަކާއި ފައލިްތައ

 ލެހެއްޓުމުގެ މަސައްކަތް ކުރުން ބެ
 ްހުޅުވާ ލެއްޕުމުގެ މސައަކްަތް ތާވަލްކޮށް ބެލެހެއޓްުން އަދި ދުވަހު ޔައުމިއްޔާ ހެދނުް  އޮފީސ 
 ްމީގެ އިތުރުން ފަންޑު އިދާރާއިން ހަވާލުކުރެވޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުނ 

 
ނޑުގެ ލެވލެް މަޤާމުގެ މަސައްކަތާގޅުޭ ދާއިރއާކަުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައމުީ ސނަދަުތަކުގެ   މަޤާމުގެ ޝަރޠުުތައް:  5 އނޮިގަ

 ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައި އޮތުން  6ނުވަތަ 
 

 މޤަމާގުެ ތޢަލުމީީ ރނޮގުތއަް: 
 ްްހިއމުަން ރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓ 
  ްބިޒްނަސް މނެޭޖމްަންޓ 
 ްބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަނ 
 ަބްލިކް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަންޕ 
 

ރޑް ޑސިޕިލްނިް   ނެތް : ޕރްފިަ
 

 ނތެް  މޤަާމަށް ކޯ ޑސިޕިލްނިް:
 

 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް:
 

ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ އެޕލްިކޭޝަން ފޯމު )އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް މިއޢިުލނާާއެއްކޮށް ވަނީ  .1
އެއްކަރުދާސްކުރެވިފައެވެ. އަދި އެޑިޔުކޝޭަން ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ފަންޑުގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމް 

އިން ޑައނުްލޯޑު   www.moe.gov.mv މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޭޝނަްގެ ވބެްސައޓިް 
 ކުރެވޭނެއވެެ.(

 .މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީ  .2

ދެފުށުގެ ( ނުވާގެ )މުއްދތަުހަމަވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކޑާު  .3
ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު . ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއްލިޔނުްތައް ފެންނަ، 

ޕާސްޕޓޯް ނުވަތަ ޑރްައވިިނގް ، ސޓެްފިކޓެުނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ  ގެއލްިފައިވާ
  .ލައިސަންސް

ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސރަުކާރަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އއެބްަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުން  .4
ރިމތަިލާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރމަުންދާ ވަޒފީާއިން ވީއްލުމާމެދު ކު

 އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.
 

 

 

 



 ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ؛  .5

ނޑައަޅައި ލެވަލް ންއިއޮތޯރޓިީ ސްކޮލފިިކޭޝަން  މޯލްޑިވްސް )ހ(  ނޑު ކަ  މތަީ، ޖހަާފައިވާ ތައްގަ
 ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ތަޢުލީމީ ދޫކށޮްފައިވާ މަރުކަޒަކުންބޭރުގެ  ރާއްޖެއިން ތަޢލުީމުދޭ

 ފުރިހަމަކުރިކަމގުެ  ކޯސް، ލތަްތަކުގައިޙާ ނެތް ސޓެްފިކޓެު: ނުވަތަ؛ ޓްރާންސްކްރިޕޓްުގެ ކޮޕީ
 ޓްގެރިޕޯ ނޓްްއެސެސްމަ ދޫކޮށްފައިވާ ޓީން އޮތޯރި ކޮލިފިކޝޭަންސް މޯލްޑިވްސް ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި،

 ކޕޮީ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ އަދި ކޮޕީ

މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕއީއާި މަތީ ތައުލމީދުޭ ރާއްޖޭގެ  )ށ( 
ޓްރާންސްކްރިޕޓްގްެ ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކރުކިަމުގެ ލިޔމުގުެ ކޮޕީއއާި ؛ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ

 ކޮޕީ.

ނޑަށް ފެތޭ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރި .6  ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ: ބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މނިްގަ

ސިވލިް ސަރވސިްގެ ވަޒީފާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއއަސްަސާއެއްގައި، ސަރުކރާު ހއިސްާވާ  )ހ(  
ފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއދްަތއާި އަދާކށޮްފައިވާ ވޒަީ  ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ

)އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު  ރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް)އަހަ
ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާކްޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކށޮްފައވިާ  މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ

 ލިޔުން. 

އިން  /https://myaccount.csc.gov.mvސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރބިާގެ ތެރެއިން  )ށ(  
ފެނންަންނެތް ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތުތައް ހާމަކށޮްދިމުގެ ގޮތުން އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ 

ތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އއެް މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮ
އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ 

 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

(   އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ ނ)
ވަޒީފާގެ ، )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް( ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި، ށްފައިވާ ވަޒީފާއަދާކޮ

ނަމަވެސް(  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދރާއާެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ
 މުވައްޒަފނުްގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ ވަކިވަކނިް ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަދި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ތަނުގެ 

 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ،ނމަަ ކށޮްފައިވާ ޖަމާއތައެްގައި މަސައްކަތްނުވަތަ  ޖަމްއިއްޔާ (  ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީރ)
 ،އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރއާި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(
 ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ 

މުގައި އަދާކށޮްފައިވާ )މި ލިޔު ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން
މަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ މޤަާމެއްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން ބަޔާންކޮށްފައި އޮނންަންވާނެއެވެ. ނުވަތަ 

 ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔާންކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.(

އަމިއްލަ ކުނފްުންޏއެް އުވައިލައިފައިވާ ތަ އިދާރާއެއްގައި، ނުވައުވައލިައިފައިވާ (  ދަޢލުަތުގެ ބ)
ވަތަ ބައިނލަްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާ ޤައުމީ ނުއުވައިލައިފައިވާ ނުވަތަ ، ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި

 އަދި ވަޒީފާގެ މުއދްަތއާި  އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ ،ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަނުވަތަ 
އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު  )އެއްރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އަހަ

https://myaccount.csc.gov.mv/


ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާކްޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކށޮްފައވިާ  މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ
އަށް އެދޭފަރާތުގެ "ވަޒީފާގައިވާ  8ރެކްރޫޓމްަނޓްް އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު ލިޔުން ލބިެންނެތް ނަމަ، 

 ."ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމު

ވަޒީފާއަށް އނެްމެ ޤބާިލު ފަރާތެއް 
 ހޮވުމަށް ބލެޭނެ ކަންތައްތައް:

 މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއނިް ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިގެން.ހ. 
 ށ. ހާސިލްކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމާއި، ތަމްރނީަށބްަލައިގެން 

 ވެ.މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ފަރތާްތަކަށް އިސްކަން ދެވޭނެއެމިފަދަ ފަންޑެއްގައި ނ. 
 ނ. ޤބާިލުކަން ކަށަވަރުކުރުމަށް އިނޓްަރވިއު ކޮށގްެން.

   ރ. މީގެ އތިުރުން ކޮމްޕިއުޓަރަށް އަހުލުވެރިވެފައިވާ މނިްވަރު ބެލެވޭނެއެވެ.

 މިނިސްޓްރީ އޮފް އޑެިޔުކޝޭަން /، ތަކެތި ހށުަހަޅާނީމިވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ   މޤަާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި ސނުްގަޑި:
އީމެއލިް  ނުވަތަ  ވނަަ ފަނގްި( އދިރާާ ކއަނުޓްަރަށް 9)އދެރުހުޔިާ ،  ފނަޑްު  ތަޢލުމީީ 

 އށަް ހުށައެޅުއްވުންއެދެމެވެ. edf@moe.gov.mvމެދުވެރިކޮށް 
  ެއެވެ. 13:00ވނަަ ދވުހަގުެ  22ފބެރުވުރަީ  2024 ،ސނުްގަޑިއަކީތަކތެި ހށުަހެޅުމުގ 

 ކުރުން:ޝޓޯްލިސޓްު
 

ވަޒީފާއަށް  ،މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި
 އް ފަރތާްތަ ލބިޭތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މތަނިް ޕޮއިނޓްު ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތް

 ކުރެވޭނެއެވެ. ޝޓޯްލިސޓްު

ވިއު )އިމްތިޙާނާއި ރއިނޓްަ
އެ ، ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އނޮްނަ ނަމަ

އނޮްނާނެ   ވެސް ހމިެނނުް( ބައި
 ތަނާއި، މުއދްަތު:

އނިްޓަރވިއުއަށް އަދި ޕްރެޒެންޓޭޝނަަށް ދެންނވެޭނީ، ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުގެ ތަޢުލީމއާި 
މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ އަށް ބަލައި ޝޓޯްލިސޓްް ކުރުމށަްފަހު ހޮވޭ ފަރާތތްަކަށް އެކަންޏެވެ. މި 

 5އދްަތު ހަމަވާތާ ރަސްމީ މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު އޮނންާނެ ތަން އިޢުލާނަށް މު
ދުވަސްތެރޭ އނަްގާނެއެވެ. އަދި މިމޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުން، އެ މުއދްަތުގައި އނިްޓަރވިއުއަށް 

 ހާޟިރުވުމަށް ތައްޔާރުވެގނެް ތިބުން އެދެމެވެ.
ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް "ވަޒީފާއަށް 

ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓް  ޕޮއިނޓްު
(A2 ުީޝޓ ")ްއނާްމުކުރުނ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް  5ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބނަދްު ނޫން  އނިްޓަވިއު
(" އނާްމުކޮށް ފެންނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ޝޓީު A2ލބިުނު ގޮތުގެ ޝޓީް ) ޕޮއިނޓްު

ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު  ޕޮއިނޓްުވބެްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތްތަކަށް 
ދުވަހގުެ  3ންދު ނޫން އނާްމުކުރާ ދުވަހުން ފެށިގެން ރަސްމީ ބަ ޝީޓު A2ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ 

 ވާއެއް މި އދިރާާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.ތެރޭގައި އެ ޝަކު

 އަށެވެ. edf@moe.gov.mv މެއިލް ކުރާނީ -އަށެވެ. އީ 3341232މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
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